ORSAP OY - SUPPEA OHJEISTUS

Suppea ohjeistus Orsapin
verkkosivujen paivittamiseen



LAHTOKOHTA

Yleista ohjeistuksesta

00 TAVOITTEET 02 SISALT®

Tamd suppea ohjeistus ohjeistaa kuinka Orsapin verkkosivuille . Uusien alasivujen luonti
pdivitetddn ja luodaan uutta sisdltod sinne valmiiksi luotujen - Button-elementtien lisidminen
sivupohjien (templates) ja moduulien (modules) avulla. Ohjeistus ei + Sisallon (kuvat, tekstit) lisadminen

<aillc Word CMS kenistéd vildi Tedi DV . olemassaoleviin sivupohjiin
sisalla Wordpress ‘n teknista yllapito- eika paitvitystyota. . Linkkeid ulkopuolisiin tutoriaaleihin ja

dokumentaatioon
Ohjeistus sivuuttaa kaikkien Wordpressin yleisien

perusominaisuuksien esittelyn ja ohjeistuksen.

Web: www.orsap.fi
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00 KUVAUS

Worpress on avoimeen ldhdekoodiin perustuva sisdllonhallintajdrjestelmd
(CMS) joka alati kehittyy, muuttuu ja pdivittyy, ja sen johdosta myds tamdn

YLEISTA

Sivuston yleiset ohjeet

ohjeistuksen sisdlto saattaa muuttua.
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KIRJAUTUMINEN

Sivustolle voi kirjautua milld tahansa
modernilla verkkoselaimella osoitteesta
www.orsap.fi/wp-login.php tai vaihtoehtoisesti
osoitteesta www.orsap.fi/wp-admin. Al
koskaan luovuta omia tunnuksiasi eteenpdin.

SIVUSTON SISALTO

Luo, muokkaa, suunnittele ja optimoi sivustolle
tuleva sisdlto aina ennen sivustolle viemista
etukidteen. Wordpress ei sovellu sellaisenaan
erityisen hyvin sisidllon kasittelyyn ja
muotoiluun.

WP:N PAIVITTAMINEN

Wordpress:n pdivittiminen uudempaan
versioon saattaa rikkoa jo olemassa olevia
sisdltoja ja rakenteita. Sen vuoksi muista aina
sivuston varmuuskopiointi kun paivitat
wp:n uudempaan versioon.

MONIKIELISYYS

Sivusto hyodyntad WPML-lisdosaa, minka
avulla sivuston monikielisyys on luotu.
Lisdtietoa, ohjeistusta ja muuta informaatiota
l6ytyy suoraan kehittdjan kotisivuilta
osoitteesta www.wpml.org/documentation
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KIRJAUTUMINEN

Sivustolle kirjautuminen

Sivustolle kirjautudaan kayttajanimella tai sihkopostiosoitteella @
osoitteesta www.orsap.ti/wp-admin tai vaihtoehtoisesti

Username or Email Address
www.orsap.fi/wp-login.php

Password

Samalta kirjautumissivulta voit myos uusia salasanasi.

Remember Me Log In

Lost your password?

< Back to Orsap
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SISALLON MUOKKAAMINEN

Tekstin muokkaaminen

'\"?/‘ # Orsap 4+ New 3% English @ Howdy, admin |
Screen Options ¥ Help ¥
s S —e @ Dashboard . < e
1. Valitse muokattava padsivu Pages  Adew Luo uusi pddsivu
«“« » o o * Posts A Tarkastele ]a luo alaSIVUja
kOhdaSta Pages ta]‘ luo uus}‘ 01 Media English (6) | Finnish (0) | All languages (6) Search Pages
e
. « ”» Q3 How to translate &
alasivu kohdasta “Posts ) (i i S
Bulk Actions §  Apply All dates ¢ Filter 6 items
I Pages Tarkastele paasivuja
AllP Title + Author 0 Date
. . . ages
2. Posts - kaikki alasivut Add New =l + i ST Luo suomenkielinen versio pddsivusta
. . 50 00 _ C 2019/07/21
Pages = kaikki paasivut —
Contact Us — Divi - admin — Published
Projects 2019/07/21
e , . o Valitse muokattava sivu
Appearance Homep-age ot rage, o -3 G HSHe . . . ..
2019/07/21 klikkaamalla sivun nimea
Plugins
References — Divi - admin - Published
Users 2019/07/21
Tools ) o , .
Services — Divi - admin - Published
Settings 2019/07/21
Wordfence . Template — Divi -~ admin - Publis‘;hed
2019/07/21
WPML
Title +- Author GA Date
Divi
Collapse menu Bulk Actions v Apply 6 items
Thank you for creating with WordPress. Version 5.2.2
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Lataa sivuston layout kirjastosta

Muokkaa elementtia

Siirrd moduulin paikkaa ylos/alas
drag & drop -menetelmalla

Poista elementti

Kopioi elementti

Editoi moduulia

Lisda uusi elementti kirjastosta
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SISALLON MUOKKAAMINEN

Sivun tekninen rakenne

) Orsap New View Page =~ English @

@ Dashboard Edit page Add New
A Posts Homepage
07 Media

& Links

Build On The Front End

|M Pages Return To Standard Editor

All Pages
Add New @ The Divi Builder

B Comments

Save to Library Load Layout Clear Layout
A Projects

............

uuuuuuuuuuuuu

& Plugins Image caption Vessel interior solutions delivered at the speed of design

e Users

# Tools Rotated text Text

(il Settings
1] g Button

Wordfence @

Q WPML

(® Divi
© Collapse menu

Image E
Experience it for yourself

=]

An award-winning design & delivery company o
Button X

=]

m

X

dR

Switch To The New Divi Builder

Thank vou for creatina with WordPrese

(o)}

Howdy, admin

Screen Options ¥ Help ¥

Language A

Language of this page

EngliSi ¥

Translation Priority

Optional 4 edit terms

Translate this Document
OFF Use WPML's Translation Editor

Translate Duplicate

Finnish T

Media attachments

v/| Duplicate uploaded media to
translations

Duplicate featured image to
translations

Publish N

PreviewCmanges
? Status: Published Edit
@ Visibility: Public Edit

%0 Revisions: 8 Browse

ﬁ] Published on: Jul 21, 2019 @ 20:49
Edit

Duplicate This

Move to Trash Update

Featured Image A

Set featured image

Sivun kieli

Luo tai editoi sivun kddannosversiota

Esikatsele muutokset “livend” ennen
julkaisua

Selaa edellisia julkaistuja versioita

Tallenna muutokset ja julkaise sivu
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Sisallon muokkaaminen

Valitese editoitava moduuli klikkaamalla
module settings -painiketta

cngusi v

Image caption i o
Translation Priority

Vessel interior solutions delivered at the speed of design
Optional 4 edit terms

Text

Translate this Document

Button OFF Use WPML's Translation Editor

Add From Library Media attachments

v Duplicate uploaded media to
translations

Duplicate featured image to
translations

Image

Experience it for yourself

An award-winning design & delivery company
Text

Publish
Text
Button Preview Changes

? Status: Published Edit
® Visibility: Public Edit
%0 Revisions: 8 Browse

[ifi] Published on: Jul 21, 2019 @ 20:49
Edit

Duplicate This
Move to Trash Update

Page Attributes

Add From Library

Switch To The New Divi Builder Parent

1. VALITSE MODUULI

Mita tahansa moduulia ja elementtid voidaan muokata
(lukuunottamatta punaisella lukonkuvalla varustettua
elemettid) painamalla settings-kuvaketta (=kolme paallekkaista
viivaa). Moduulit ovat ndkyviat harmaina laatikoina, ja elementit
ovat kaikista vasemmanpuoleiset palkit (kuvassa sininen ja
punainen) jotka jakavat layoutin eri sektoreihin.
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SISALLON MUOKKAAMINEN

Kirjoita / muokkaa Vaihda editorin tyyppia
tekstimoduulin sisaltoa
Peru muutokset

Text Moiiule Settings

Content Design Advanced

Text

Body:

Q3 ADD VEDIA X
Visual Text

B /| LINK B-QUOTE BE: INS IMG UL OL LI CODE MORE CLOSETAGS RAW ONEHALF ONEHALFLAST ONETHIRD ONE THIRD LAST
ONE FOURTH ONE FOURTH LAST TWOTHIRD TWO THIRD LAST THREE FOURTH THREE FOURTH LAST THREE FOURTH LAST BOX TOOLTIP
LEARN_MQRE SLIDER SLIDE BUTTON DIGG STUMBLE FACEBOOK TWITTER RETWEET FEEDBURNER PROTECTED

<p>0¢r in-house design team designs everything in 3D to deliver high-quality results that can be
applied cost-efficiently on-premises.</p>

Link

Save & Add To Library o Save & Exit

Paina lopuksi
Save & Exit -painiketta

2. SISALLON LISAAMINEN

Kirjoita sisdlto aina HTML tagien viliin, jotta sivuston
ulkoasu pysyy samankaltaisena. Esimerkiksi <p>Esimerkki</
p> tai <h1>Otsikko</h1>. Nikyman voi valita tekstiversion tai
visuaalisen nakyman valilta, mutta tekstiversion
kdyttdminen on suositeltavaa silld se on tarkempi. Lisdtietoa
HTML tageista loytyy esimerkiksi taaltd.

Esikatsele muutokset livena
uudessa valilehdessa

cngusn
Image caption

Rotated text
ert Module(s

Translation Priority

Optional 4 edit terms]

Translate this Document

OFF Use WPML's Translgtion Editor

Fullwidth Sectior Specialty Sectior Add From Library Media attachments

v Duplicate uploaded medi§ to
translations

Duplicate featured imagejto
translations

Experience it for yourself

Text

Publish

Button Changes

Previe
9 Status: Published Edit

® Visibility: Public Edit

%D Revisions: 8 Browse
[ifi] Published on: Jul 21, 2019 @ 20:49
Edit

Duplicate This

Add Row

Page Attributes

Switch To The New Divi Builder Parent

Hyvdksy muutokset ja julkaise sivu
painamalla “Publish”-painiketta

3. TESTAA & JULKAISE

Sivusto hyodyntad WPML-lisdosaa, minka avulla sivuston
monikielisyys on luotu. Lisdtietoa, ohjeistusta ja muuta
informaatiota 16ytyy suoraan kehittdjan kotisivuilta
osoitteesta www.wpml.org/documentation. Jokainen paa- ja

alasivu tulisi olla kddnnettyna kaikille kdytossa oleville
kielille.

Translate] Duplicate

Move to Trash Update
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https://teslathemes.com/blog/beginners-guide-to-using-the-wordpress-html-text-editor/

SISALLON MUOKKAAMINEN

Linkin lisaaminen

Text Module Settings

Content Design Advanced

Luo uusi linkkipainike kirjoittamalla tai kopioimalla

) Text
kuvassa oleva teksti
Body:
“ . ,, . . °
. class=“btn-text—light” on valkoinen linkki I
ISUa ex
B |/ LINK B-QUOTE BE: INS IMG UL OL LI CODE MORE CLOSETAGS RAW ONEHALF ONEHALFLAST ONETHIRD ONETHIRD LAST
-— See our references
ONE FOURTH ONE FOURTH LAST TWO THIRD TWO THIRD LAST THREE FOURTH THREE FOURTH LAST THREE FOURTH LAST BOX TOOLTIP

LEARN_MORE SLIDER SLIDE BUTTON DIGG STUMBLE FACEBOOK TWITTER RETWEET FEEDBURNER PROTECTED

. class=“btn-text” on musta linkki

<p><a class="btn-text--light™ href="https://dico.fi/customers/orsap/references/">See our
— See our services

references</a></p>
. class=“btn-white” on valkoinen painike
A
Link

Lisatietoja linkin luomisesta mm. tdalta.

Save & Add To Library Save & Exit

Suppea ohjeistus | SD 8 13.8.2019


https://www.w3schools.com/html/html_links.asp

Uuden alasivun luominen

00 KUVAUS

Uuden alasivun voi luoda kahdella tapaa:

1. Monista jo olemassaoleva sivu valitsemalla “Duplicate
This” Posts-valilehdessa viemalld kursori
monistettavan sivun paadlle. Tima on nopeampi ja
suositeltumpi tapa silla kaikki sivuasetukset ovat jo
valmiina.

- Taman jalkeen muuta sivun nimed, URL-osoitetta
painamalla Edit-nappia sivun otsikon alla
Permalink-kohdasta

. Tarkista kieliasetukset

2. Toinen tapa on luoda kokonaan tyhja sivu ja kayttaa
valmiita sivupohjia. Tima tapa on esitetty seuraavalla
sivulla
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SISALLON MUOKKA

Posts ad

AMINEN

Nayta kaikki / tietyn
kielen sivut

New

All (3) | Published (3) | Trash (2)

English (2) | Finnish (1) | All languages (3)

Bulk Actions §  Apply All dates ¥ All Categories % Filter

Title 5+

Customer Register — Divi NN

Edit Quick Edit Trash * ew

Duplicatg This

Asiakasfekisteriseloste — Divi A Y

Open Application — Divi N 4+

Title S5 o=

Bulk Actions | %

Thank you for cr

Apply

ating with WordPress.

Duplicate This -valinta tekee
kopion valitusta sivusta

Author

admin

admin

Author

Categories

Uncategorized

Muut

Categories

Tags

Tags

Muokkaa nakymaa

Search Posts

3 items

Date

Published
1 hour ago

Published
1 hour ago

Published
2019/07/30

Date

3 items

Version 5.2.2
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Valitse “Use The Divi Builder”

Nime3a alasivu

Add New Post

) 1 . .
‘ |Add titl Divi Page Settings
Page Layout:
Right Sidebar
Use The Divi Builder i
Hide Nav Before Scroll:
= ) Default ¢
galicchdecsa) Visual  Text
b | i | link | b-quote | det | ins | img || ul || ol || li | code | more || closetags || raw || onehalf || one half last boe
one third one third last one fourth one fourth last two third two third last three fourth three fourth last Language
three fourth last box tooltip learn_more slider slide button digg stumble facebook twitter retweet
feedburner protected Language of this post
English
Translation Priority
Optional %
Media attachments
/| Duplicate uploaded media to
translations
V| Duplicate featured image to
translations
Word count: 0 )
Publish
Excerpt . Save Draft
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Screen Options ¥

edit terms

Help v

SISALLON MUOKKAAMINEN

Uusi alasivu sivupohjalla

Valitse “Load Layout” Valitse “Subpage template”

Screen Options ¥ Help v
Add New Post
N Add title Divi Page Settings R Load Layout
Page Layout: Premade Layouts Your Saved Layouts Your Existing Pages
Right Sidebar %
Return To Standard Editor Build On The Front End ot Naviaati
ot Navigation: .
o Find A Layout 1 Laydut View Mode
off &
The Divi Builder . Search
@ Hide Nav Before Scroll: ubpage template
. save to Library Load Layout Clear Layout Cool g
Post Title: Categories
Show 3 Page templates
I Language .
Language of this post
English 4
Specialty Section | Add From Library Translation Priority
Optional + editterms
Switch To The New Divi Builder
Media attachments
a Excerpt a
v| Duplicate uploaded media to
translations
Preview

| Duplicate featured image to

10

Vaihda heron taustakuva

Add New Post
Add fitle

Permalfnk: ized/315/ Edit

Returr] To Standard Editor Build On The Front End

C The Divi Builder

Save to Library Load Layout Clear Layout

Add Row

Standard Section | Fullwidth Sectior

Gtslkko
Dummy text
Insert Module(s

Add Row

rom Librar

CTA -- Contact Us

Fullwidth Sectior

om Lib:

Ity Sectior

Switch To The New Divi Builder

Valitse Page Layout -
valikosta Fullwidth

L] . .
Valitse Post Title -valikosta
L]
Hide
Sreen Options ¥ Help v

Divi P4ge Bettings a

Page Lhyolit:

FullWidtt :

Dot Navig{tion:

off 4
Hide Nav Hefore Scroll:

Default |
Post Title;]

Hide %
Language a
Sivun kieliversioiden
English ¥

o

Translation Priority ha 1 l Inta
Optional 4 editterms
Media attachments

V| Duplicate uploaded media to
translations

V| Duplicate featured image to
translations
Publish .

Save Draft Previev——

Esikatselu
? Status: Draft Edit

@ Visibility: Public Edit

[iil] Publish immediately Edit

Duplicate This

Move to Trash

oS

Categories a

Julkaisu

All Categories  Most Used

Jobs
Uncategorized

Valitse kategoria

To add categories that already exist in
other languages go to the category
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00 KUVAUS

Lisdd, jcérjestd ja poista referenssejd valitsemalla
“Pages”-vdlilehdestd References tai Referenssit-sivu

- Tee muutokset sekid englannin ettda suomenkieliselle sivuversiolle

- Voit myos paivittda jo jonkun olemassa olevan referenssin
muokkaamalla jonkun toisen referenssin galleriaa ja
esittelytekstid.

. Kaksi tapaa luoda uusi rivi:

SISALLON MUOKKAAMINEN

Referenssien lis

Monista valittu rivi

aaminen

Muokkaa gallerian kuvien

Gallery

Gallery

jarjestystd ja lisad/poista kuvia

Featured Image

Set featured image

Mein Schiff 5

Mein Schiff 5

Introduction Introduction

List List

[+

m | | | |
)

Mein Schiff 5

Insert Module(s)
nsert Module(s)

Introduction

List

]
[}

CTA -- Contact Us

1. Paina “Add Row” -painiketta (katso seuraava sivu)

2. Paina Duplicate-kuvaketta ja muuta tiedot oikeiksi

. Kisittele kaikki kuvat ennen sivustolle vientii
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11

Thank you for creat

Ing with WordPress.

Lisida uusi elementti painamalla “Add Row” -painiketta.

Switch To The New Divi Builder

Muokkaa galleriaa
Otsikko
Lyhyt kuvaus

Paapointit
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Valitse “Update Gallery” ja lisad/
poista tai jarjestele kuvat

uuuuuuuuuuuuu

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

SISALLON MUOKKAAMINEN

Uuden referenssin lis

Valitse “Update Gallery” ja lisda/
poista tai jarjestele kuvat

Gallery Module Settings

Module Link URL:

Background:

1. Sen jdlkeen kun olet painanut “Add Row” - Tallenna muutokset

painiketta, valitse “Add From Library”

2. Valitse haluatko luoda nostoreterenssit

(fullwidth) vai tavallisen missa on kaksi

referenssid vierekkdin (Split view)
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Lisda uusia
kuva

aaminen

Jarjestele kuvien jarjestys
drag&drop - menetelmalla

Lisaa kuvateksti

Vie sivustolle uusia kuvia ja lisda ne
galleriaan

Filter by Translation Prior 90!

e\
sraoncesT

)ISCREY -

y
Images s All dates +
=
i

ity s Filter by Media Category +
—a a
P
= : e e
<

Lisda kuvat galleriaan
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WORDPRESS:N DOKUMENTAATIO

Yleista Wordpressin kaytosta

https://wordpress.org/support/category/basic-usage/

Laajempi saatavilla oleva yleisdokumantaatio

https://wordpress.org/support

LISATIETOJA

Dokumentaatio

DIVIN DOKUMENTAATIO

DIVI-builderin dokumentaatio

https://www.elegantthemes.com/documentation/divi/

Yleiset tutoriaalit

https://www.elegantthemes.com/documentation/divi/builder/

MUITA LINKKEJA

Lista Wordpress tutoriaaleista

https://www.creativebloq.com/web-design/wordpress-tutorials-

designers-1012990

Suomalaisia tutoriaaleja

https://www.divitheme.fi

13

Hyva katsaus HTML tageista

h . lathem m/bl
wordpress-html-text-editor/

lnners-

1

ing-the-
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